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A Agéncia para o Investimento e Comércio Externo de Portugal, E.P.E., vem pela presente

convidar V. Exa. a apresentar proposta, no ambito do procedimento identificado em epigrafe,

nos termos e condi¢des que a seguir se indicam:

10.

11.

O objeto do procedimento consiste na aquisicao de Estudo de Caracterizacdo e Perspetiva
do Setor dos Business Services em Portugal 2021.

A entidade adjudicante é a Agéncia para o Investimento e Comércio Externo de Portugal,
E.P.E., abreviadamente AICEP, numero de identificacdo fiscal 506 320 120, com sede na Rua
Julio Dinis, n.2 748, 8.2 Dt. 2, 4050-012 PORTO e instala¢des na Rua de Entrecampos, 28, Bloco
B, 12.2, 1700-158 LISBOA.

A decisdo de contratar foi tomada pelo Conselho de Administracdo da AICEP.

O CPV da presente aquisicao é o 79310000-0-Servicos de estudos de mercado.

A escolha do procedimento por consulta prévia baseia-se estritamente em funcdo do valor,
conforme disposto na alinea c) do n.2 1 do artigo 20.2 do CCP.

Qualquer referéncia nestas pecas do procedimento a um fabricante, a um processo
especifico de fabrico, a marcas, patentes ou modelos e a uma dada origem ou producao
considera-se acompanhada da mencao «ou equivalente».

Nos termos do artigo 109.2, n.2 1 do CCP, a competéncia para a pratica de todos os atos do
presente procedimento, com excec¢ao dos previstos na segunda parte do n.2 2 do artigo 69.2
do Cddigo dos Contratos Publicos, é do juri do procedimento.

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo das pecas do procedimento sdo
solicitados pelo interessado, por escrito, no primeiro terco do prazo fixado para a
apresentacdo da proposta e, no mesmo prazo, o interessado deve apresentar uma lista na
qual identifique, expressa e inequivocamente, os erros e omissdes das pegas do presente
procedimento, nos termos do disposto no artigo 50.2 do CCP.

O prazo limite para apresentag¢do da proposta termina as 18h00 do 9.2 dia posterior ao envio
do convite.

Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados através da plataforma de

contratacdo publica AcinGov (https://www.acingov.pt), nos termos da Lei n2 96/2015, de 17

de agosto.
Em cumprimento das disposi¢des conjugadas do n.2 5 do artigo 54.2 e do n.2 4 do artigo 68.2

da Lein.2 96/2015, de 17 de agosto, todos os documentos que compdem a proposta, devem
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ser assinados, com recurso a assinatura eletrdnica/digital qualificada, os quais sdo emitidos

por uma entidade certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca

(informacdo disponivel em www.gns.gov.pt).

12. Nos casos em que o certificado utilizado ndo possa relacionar o assinante com a sua fungao

e poder de assinatura, como é o caso, por exemplo, do cartdo de cidaddo, o concorrente deve

submeter, obrigatoriamente, um documento indicando o poder de representacao e de

assinatura, designadamente, uma certiddo do registo comercial ou uma procuragdo,

conferindo os poderes necessarios para o efeito.

13. Na proposta, deve o concorrente manifestar a sua vontade de contratar e indicar as

condi

icGes em que se propde fazé-lo.

14. O concorrente deve instruir a proposta, com os seguintes documentos:

a)

b)

d)

Declaragao de aceitagdo do contelido do caderno de encargos, a que se refere a alinea
a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP, conforme Modelo que integra o presente Convite
como Anexo [;
Documento(s) que contenha(m) os atributos da proposta de acordo com os quais o
concorrente se dispde a contratar, nos seguintes termos, incluindo o preco global da
proposta, arredondado a segunda casa decimal, que ndo deve incluir o valor do IVA e
respetivos valores unitdrios.
Documentos que permitam avaliar:

e RELACIONAMENTO COM O MEIO EMPRESARIAL;

e EXPERIENCIA EM ESTUDOS DE MERCADO;

e METODOLOGIA E CONSISTENCIA DA PROPOSTA;

e RESULTADOS ESPERADOS;

e EXPERIENCIA DA EQUIPA;

e PRAZO DE EXECUCAO
Documento com a indica¢do do cddigo de acesso a certiddo permanente do registo
comercial ou a certiddo permanente do registo comercial e procuragao, por forma a
relacionar o assinante com a sua fungao e poder de representa¢do para efeitos de

assinatura dos documentos que instruem a proposta.

15. O concorrente podera ainda indicar outros aspetos que considere relevantes para a

aprecia¢do da proposta, desde que os mesmos nao contrariem as pegas do procedimento.
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16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

Os documentos que integrem a proposta, nos termos do artigo 58.2 do CCP, sdo
obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

Ndo é admitida a apresentacdo de proposta com alteracdes de cldusulas do Caderno de
Encargos.

N&o é admissivel a apresentagdo de propostas variantes.

O prazo da obrigacdo de manutencdo da proposta é de 66 (sessenta e seis) dias contados da
data do termo do prazo fixado para a apresentacdo da mesma. No caso de ser atingido esse
prazo o mesmo considera-se prorrogado por igual periodo se o concorrente nada requerer
em contrario.

A proposta apresentada n3o serd objeto de negociagao.

Ndo pode ser concorrente ao presente procedimento a entidade que incorra nos
impedimentos previstos no artigo 55.2 do CCP.

Critério de adjudicacdo: é o da Proposta Economicamente Mais Vantajosa e os fatores que o
densificam sdo: Avaliagdo Técnica (Relacionamento com o Meio Empresarial, Experiéncia em

Estudos de Mercado, Metodologia e Consisténcia da Proposta, Resultados Esperados,

Experiéncia da Equipa e Prazo de Execucdo) e Preco.

Os coeficientes de ponderagdo de cada um dos fatores de Avaliacdo Técnica, com uma

ponderagdo de 60%, estdo indicados na tabela, a saber:

F1- RELACIONAMENTO COM O MEIO EMPRESARIAL

20%

Forte dinamica de relacionamento com o meio empresarial, nacional e
estrangeiro, na area dos servicos presentes em Portugal, demonstrado
através da prestacdo de servicos de consultoria e aconselhamento,

organizacao de eventos e programas de formacado de executivos.

Dinamica de relacionamento relevante com o meio empresarial, nacional e
estrangeiro, na area dos servicos presentes em Portugal, demonstrado
através da prestacdo de servicos de consultoria e aconselhamento,

organizagdo de eventos e/ou programas de formac&o de executivos.

Dinamica de relacionamento com o meio empresarial, nacional e
estrangeiro, na area dos servicos presentes em Portugal, demonstrado
através da prestacdo de servicos de consultoria e aconselhamento,

organizagdo de eventos e/ou programas de formac&o de executivos.

Pagina 4 de 11



aicep Portugal Global

Fraca dindmica de relacionamento com o meio empresarial, nacional e
estrangeiro, na area dos servicos presentes em Portugal, demonstrado
através da prestacdo de servicos de consultoria e aconselhamento,

organizacdo de eventos e/ou programas de formacdo de executivos.

Reduzida dindmica de relacionamento com o meio empresarial, nacional e
estrangeiro, na area dos servicos presentes em Portugal, demonstrado
através da prestacdo de servicos de consultoria e aconselhamento,

organizacdo de eventos e/ou programas de formacdo de executivos.

F2- EXPERIENCIA EM ESTUDOS DE MERCADO

25%

Forte experiéncia na execuc¢do de estudos de mercado na area dos centros

de servigcos, numa média anual igual ou superior a 5 nos ultimos 5 anos.

Experiéncia significativa na execucdo de estudos de mercado na area dos

centros de servigos, numa média anual de 4 nos ultimos 5 anos.

Razoavel experiéncia na execu¢do de estudos de mercado na area dos

centros de servigos, numa média anual de 3 nos ultimos 5 anos.

Experiéncia minima na execuc¢do de estudos de mercado na area dos centros

de servicos, numa média anual de 2 nos ultimos 5 anos.

Sem experiéncia na execugao de estudos de mercado na area dos centros de

servigos

F3- METODOLOGIA E CONSISTENCIA DA PROPOSTA

15%

Abordagem metodoldgica muito bem definida, com discriminagdo muito
clara das atividades a desenvolver, das ferramentas utilizadas e dos
resultados esperados. Proposta muito bem delineada e muito bem

adequada aos objetivos.

Abordagem metodolégica bem definida, com discriminagdo clara das
atividades a desenvolver, das ferramentas utilizadas e dos resultados

esperados. Proposta bem delineada e bem adequada aos objetivos.

Abordagem metodolégica razoavelmente definida, com razoavel
discriminagdo das atividades a desenvolver, das ferramentas utilizadas e dos
resultados esperados. Proposta razoavelmente delineada e razoavelmente

adequada aos objetivos.
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Abordagem metodoldgica mal definida, com fraca discriminagdo das | 2
atividades a desenvolver, das ferramentas utilizadas e dos resultados
esperados. Proposta mal delineada e pouco adequada aos objetivos.
Abordagem metodolégica muito mal definida, com muito fraca | 1
discriminacdo das atividades a desenvolver, das ferramentas utilizadas e dos
resultados esperados. Proposta muito mal delineada e muito pouco
adequada aos objetivos.

F4- RESULTADOS ESPERADOS 10%
Resultados muito bem sustentados através da articulacio entre a | 5
metodologia e os objetivos permitindo uma muito facil compreensdo do
trabalho apresentado

Resultados bem sustentados através da articulagdo entre a metodologia e | 4
os objetivos permitindo uma boa compreensao do trabalho apresentado
Resultados razoavelmente sustentados através da articulagdo entre a | 2
metodologia e os objetivos permitindo uma razoavel compreensdo do
trabalho apresentado

Resultados pouco sustentados através da articulagdo entre a metodologiae | 1
os objetivos permitindo uma fraca compreensao do trabalho

Resultados muito pouco sustentados através da articulagdo entre a | 0
metodologia e os objetivos permitindo uma muito fraca compreensao do
processo de implementacgao futuro

F5- EXPERIENCIA DA EQUIPA 20%
Equipa com muita experiéncia em projetos similares incluindo colaboragdo | 5
com agéncias internacionais

Equipa com muita experiéncia em projetos similares 4
Equipa com experiéncia em projetos similares 2
Equipa com experiéncia, sem experiéncia em projetos similares 1
Equipa com pouca experiéncia 0
F6- PRAZO DE EXECUCAO 10%
Prazo de execucgao de 90 dias 5
Prazo de execucgao de 120 dias 3
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Prazo de execugdo de 150 dias 1

O resultado da Avaliacdo Técnica (AT) é o resultado da soma ponderada dos 6 subfatores em

avaliacdo, através da seguinte formula:

Avaliagdo Técnica - AT = ((CP*F1) + (P*F2) + (...)) * 20
CP- Coeficiente de Ponderagao;
F- Fator

O Fator Prego, com uma ponderagdo de 40% é pontuado através da seguinte férmula:

FP = [(PB — PP)/ PB] *100

FP — Fator Prego (arredondado a 2.2 casa decimal)

PB — Prego Base

PP — Preco da Proposta

A proposta economicamente mais vantajosa (P E V) é a que apresenta, no somatdrio de todos

os fatores de avaliagdo, o valor mais elevado, considerando que: PEV= 60%*AT+40%*FP.

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo adotados, de forma sucessiva e

enquanto se mantiver o empate, os critérios de desempate a seguir discriminados:

1.9) Maior pontuacgdo obtida no fator “Avaliagcdo Técnica”;

2.2) Maior pontuacdo obtida no fator “Preco”;

3.2) Em caso de manutencdo do empate apds a aplicagdo dos métodos antecedentes, serd
realizado um sorteio, a decorrer nas instalacdes da AICEP, a desenrolar presencialmente com os
representantes legais dos concorrentes cujas propostas se encontrem empatadas, do qual serd

lavrada ata, assinada por todos os presentes.
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23.

24.

25.

26.
27.

A decisdo de adjudicacdo é comunicada através da plataforma eletrénica de contratacgado

publica AcinGov (https://www.acingov.pt/), conjuntamente com o envio, ao adjudicatario,

da minuta do contrato para aprovacdo, notificando-o desde logo para apresentar os
seguintes documentos de habilitacdo, no prazo de 5 dias a contar da data da notificacao:
a) Declaragdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP, conforme modelo
que integra o presente Convite como anexo ll;
b) Documentos comprovativos ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online,
de que se encontra nas seguintes situagdes:

— Situacdo regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranca social em
Portugal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos;

— Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal, nos
termos da alinea e) do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos;

— Certificados de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos
publicos, da pessoa coletiva e de todos os titulares dos érgdos sociais de
administracdo, direcdao ou geréncia da pessoa coletiva que se encontrem em
efetividade de funcdes, destinados a comprovar que ndao se encontram em
nenhuma das situacGes previstas na alinea b) e h) do artigo 55.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos;

c) Declaracdo relativa a protecdo de dados pessoais, conforme anexo A ao Caderno de

Encargos.

De acordo com o disposto no n.2 8 do artigo 81.2 do CCP, podem ainda ser solicitados ao
Adjudicatario quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitagGes ou
certificagcbes legalmente exigidas para a execugdo das prestacGes objeto do Contrato a
celebrar, fixando-lhe prazo para o efeito.
A supressdo de irregularidades detetadas nos documentos de habilitagcdo apresentados que
possam levar a caducidade da adjudicagdo nos termos do disposto no artigo 86.2 do CCP,
deve ocorrer no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da notificagao para o efeito.
Nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 88.2 do CCP ndo sera exigida caugao.
Em tudo o ndo especificado no presente convite e no Caderno de Encargos aplicam-se
subsidiariamente, as disposicdes constantes do CCP, bem como outras disposicoes

legislativas e regulamentos aplicaveis.
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Com os melhores cumprimentos,
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ANEXO | - MODELO DE DECLARACAO

(a que se refere a alinea a) n.2 1 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos)

1-... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ? se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo @

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragGes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sanc¢do acesséria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo
da sancdo acessodria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura “].

() Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

@ No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declarac3o, nos termos do disposto nas alineas b),
c)ed)don.21enosn.os?2e 3 doartigo 57.2

) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCAO

(a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos)

1-... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
M)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designa¢do ou referéncia
ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ? n3o se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados ®'] os documentos comprovativos de que a sua representada () n3o se encontra nas situacdes
previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a caducidade
da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢do acessoria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo
da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura ].

(1 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».
@) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

“ No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».
() Nos termos do disposto nos n.> 4 e 5 do artigo 57.2
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